
Come caricare le 
programmazioni



Accedere nel registro elettronico
con le proprie credenziali

Selezionare plesso e classe

Cliccare su Programmazione



Per caricare la programmazione 
e renderla disponibile ai docenti 
si rende necessario creare un team 
costituito dal consiglio di classe
in questo modo si permette
la condivisione dei file solo all’interno
del personale senza rischio di 
condivisione con esterni

1. Selezionare «didattica-gestione team»



Nella schermata che segue cliccare «nuovo team», 
non è necessario che sia fatto più volte, 
basta sia fatto una volta da un docente della classe.

Nella schermate successiva 
Inserire:
- Descrizione

- Coordinatore

- impostare i docenti 
scegliendo dall’elenco

- Attivare tutti i campi 
eccetto la stella

- Cliccare su salva



Ritornare alla pagina precedente e selezionare

1. Selezionare «didattica Verbali»



Nella schermata che segue 
Selezionare il team   e  Cliccare su nuovo verbale

Compilare il campo numero
Scrivendo «programmazione»

Compilare la descrizione
«programmazione materia»

Scorrere verso il basso

Arrivare al campo «allegato»

Selezionare 
l’allegato e caricare


